
Kru Whan: English on Air

ประโยคสั้น
111000000...

วัยทํางาน ต้องรู!้



ประโยค

I’ll handle this. 

Let me check.

I’ll get back to you. 

Give me a moment.

I’ll look into it.

I’ll take care of it. 

I’ll send it now.

I’ve sent the file.

Did you receive it?

Please confirm.

คำแปล

/อายลฺ 'แฮนเดิล ฑิซ/

/เล็ท มี เฉค็/

/อายลฺ เก็ท แบ็ค ทู ยู/

/กิฟวฺ มี เออะ 'โมเมินท/ฺ

/อายลฺ ลุค 'อินทู อิท/

/อายลฺ เทค แค เอิฟวฺ อิท/

/อายลฺ เซน็ดฺ อิท นาว/

/อายฟฺวฺ เซน็ท ฺเฑอะ ฟายล/ฺ

/ดิด ยู  ร'ิซฟีวฺ อิท/

/พลีฺซ เคิน'เฟ�ม/

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

ฉันจะจัดการเรื�องนี�เอง

ขอฉันเชก็ก่อน

ฉันจะติดต่อกลับนะ

ขอเวลาสักครู่

ฉันจะตรวจสอบเรื�องนี�

ฉันจะดแูลใหเ้อง

ฉันจะสง่ใหต้อนนี�

ฉันสง่ไฟล์แล้ว

คุณได้รบัไหม

กรุณายนืยนั
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ประโยค

Let’s discuss this.

Any updates?

What’s the status?

We’re on track.

We’re behind schedule.

We need to hurry.

Let’s move forward. 

Let’s wrap this up.
 
That’s all for now. 

Sounds good.

คำแปล

/เล็ทสฺ ดิ'ซกฺัส ฑิส/

/'เอ็นนี อัพ'เดทสฺ/

/ว็อทสฺ เฑอะ 'ซเตฺเทิส/

/เวีย ออน แทรฺ็ค/

/เวีย บิ'ฮายนฺดฺ 'เช็จจูล/

/วี นีด ทู 'ฮะรี/

/เล็ทสฺ มูฟวฺ 'ฟอเวิด/

/เล็ทสฺ เเร็พ ฑิส อัพ/

/แฑ็ทสฺ ออล ฟอ นาว/

/ซาวนฺดฺสฺ กุด/

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

มาคุยเรื�องนี�กัน

มีอัปเดตไหม

สถานะเป็นยังไง

เรายังเป�นไปตามแผน

เรากำลังล่าช้า

เราต้องรีบ

ไปต่อกัน

มาสรุปเรื�องนี�กัน

เท่านี�ก่อน

ฟังดูดี
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ประโยค

That works for me.

I agree.

I don’t think so.

I have a concern.

Let me explain.

Here’s the issue,...

That’s the main point.

I see your point.

That makes sense.

I’m not sure about that.

คำแปล

/แฑ็ท เวิคสฺ ฟอ มี/

/ไอ เออะ'กรีฺ/

/ไอ โดนทฺ ธิงคฺ โซ/

/ไอ แฮฟวฺ เออะ เคิน'เซิน/

/เล็ท มี อิค'ซเปฺลฺน/

/เฮียสฺ ฑิ 'อิชู/

/แฑ็ทสฺ เฑอะ เมน พอยนฺทฺ/

/ไอ ซี ยอ พอยนฺทฺ/

/แฑ็ท เมคสฺ เซ็นสฺ/

/อายมฺ น็อท ชอ เออะ'เบาท แฑ็ท/

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

ฉันโอเค

ฉันเห็นด้วย

ฉันไม่คิดแบบนั�น

ฉันมีข้อกังวล

ให้ฉันอธิบายหน่อย

ป�ญหาคือ...

นั�นคือประเด็นหลัก

ฉันเข้าใจคุณ

มีเหตุผล

ฉันไม่แน่ใจ
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ประโยค

Can you help me?

Could you check this?

Can you send it again? 

Could you clarify?

Can you explain this? 

Could you review it?

Can you join the meeting?

Are you available?

When are you free?

Let me know.

คำแปล

/แคน ยู เฮ็ลพฺ มี/

/คุด ยู เฉ็ค ฑิซ/

/แคน ยู เซ็นดฺ อิท เออะ'เกน/

/คุด ยู 'แคลฺริฟาย/

/แคน ยู อิค'ซเปฺลฺน ฑิส/

/คุด ยู ริ'วิว อิท/

/แคน ยู จอยนฺ เฑอะ 'มีทิง/

/อา ยู เออะ'เวเลอะเบิล/

/เว็น อา ยู ฟรีฺ/

/เล็ท มี โน/

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

ช่วยฉันหน่อยได้ไหม

ช่วยเช็กอันนี�หน่อย

ส่งใหม่ได้ไหม

ช่วยอธิบายเพิ�มได้ไหม

อธิบายได้ไหม

 ช่วยตรวจให้หน่อย

เข้าประชุมได้ไหม

คุณว่างไหม

คุณว่างเมื�อไหร่

บอกฉันด้วย
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ประโยค

I’ll fix it.

I’ll update it.

I’ll revise it.

I’ll double-check.

I’ll confirm later. 

I’ll follow up.
 
I’ll finish it today.

I’ll do it ASAP.

I’ll prioritise this.

I’ll keep you posted.

คำแปล

/อายลฺ ฟิคสฺ อิท/

/อายลฺ อัพ'เดท อิท/

/อายลฺ ริ'วายซฺ อิท/

/อายลฺ ดับเบิล'เฉ็ค/

/อายลฺ เคิน'เฟ�ม 'เลเทอะ/

/อายลฺ 'ฟอลโล อัพ/

/อายลฺ 'ฟ�นนิช อิท เทอะ'เด/

/อายลฺ ดู อิท เอ เอ็ส เอ'พี/

/อายลฺ ไพรฺ'ออริทายซฺ ฑิส/

/อายลฺ คีพ ยู 'โพสติด/

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

ฉันจะแก้ให้

ฉันจะอัปเดต

ฉันจะปรับแก้

ฉันจะเช็กอีกครั�ง

ฉันจะยืนยันทีหลัง

ฉันจะติดตามงาน

ฉันจะทําให้เสร็จวันนี�

ฉันจะทําให้เร็วที�สุด

ฉันจะทําอันนี�ก่อน

ฉันจะอัปเดตให้เรื�อย ๆ
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ประโยค

The file is ready.

The task is done.

The report is finished.

It’s almost done.

It needs revision.

There’s an error. 

Something went wrong.

It’s not working.

It looks good.

It’s correct. 

คำแปล

/เฑอะ ฟายลฺ อิซ 'เร็ดดี/

/เฑอะ ทาสคฺ อิซ ดัน/

/เฑอะ ริ'พอท อิซ 'ฟ�นนิชทฺ/

/อิทสฺ 'ออลโมสทฺ ดัน/

/อิท นีดซฺ ริ'วิฌเฌิน/

/แฑส แอน 'แอเรอะ/

/'ซัมธิง เว็นทฺ รอง/

/อิทสฺ น็อท 'เวอคิง/

/อิท ลุคสฺ กุด/

/อิทสฺ เคอะ'เร็คทฺ/

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

ไฟล์พร้อมแล้ว

งานเสร็จแล้ว

รายงานเสร็จแล้ว

มันใกล้เสร็จแล้ว

มันต้องแก้ไข

มีข้อผิดพลาดอยู่

มีบางอย่างผิดพลาด

มันใช้ไม่ได้

ดูดีแล้ว

ถูกต้องแล้ว
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ประโยค

Let’s start. 

Let’s continue. 

Let’s pause.

Let’s take a break.

Let’s focus. 

Let’s try again.

Let’s review this.

Let’s check again.

Let’s keep going.

Let’s finish this. 

คำแปล

/เล็ทสฺ สตฺาท/

/เล็ทสฺ เคิน'ทินนิว/

/เล็ทสฺ พอซ/

/เล็ทสฺ เทค เออะ เบรฺค/

/เล็ทสฺ 'โฟเคิส/

/เล็ทสฺ ทรฺาย เออะ'เกน/

/เล็ทสฺ ริ'วิว ฑิส/

/เล็ทสฺ เฉ็ค เออะ'เกน/

/เล็ทสฺ คีพ 'โกอิง/

/เล็ทสฺ 'ฟ�นนิช ฑิส/

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

เริ่มกันเลย

ทำต่อกัน

หยุดก่อน

พักก่อน

โฟกัสกัน

มาลองใหม่กัน

มาทบทวนกัน

มาเช็กอีกครั�งกัน

ไปต่อกันเถอะ

มาทำให้จบกัน
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ประโยค

I’m working on it.

I’m almost done. 

I’m running late. 

I’m in a meeting.

I’m available now.

I’m not available.

I’m busy right now.

I’m free later.

I’m checking it.

I’m reviewing it. 

คำแปล

/อายมฺ 'เวิคคิง ออน อิท/

/อายมฺ 'ออลโมสทฺ ดัน/

/อายมฺ 'รันนิง เลท/

/อายมฺ อิน เออะ 'มีทิง/

/อายมฺ เออะ'เวเลอะเบิล นาว/

/อายมฺ น็อท เออะ'เวเลอะเบิล/

/อายมฺ 'บิซซี ไรท นาว/

/อายมฺ ฟรีฺ 'เลเทอะ/

/อายมฺ 'เฉ็คคิง อิท/

/อายมฺ ริ'วิววิง อิท/

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

ฉันกําลังทําอยู่

ฉันใกล้เสร็จ

ฉันกําลังจะสายแล้ว

ฉันอยู่ในประชุม

ฉันว่างแล้ว

ฉันไม่ว่าง

ตอนนี�ยุ่งอยู่

อีกเดี�ยว ฉันถึงจะว่าง

ฉันกําลังเช็กอยู่

ฉันกําลังตรวจอยู่

Kru Whan: English on Air



ประโยค

Thanks for your help.

Thanks for your time.

Thanks for the update.

Much appreciated.

Sorry for the delay.

Sorry about that.

My mistake.

No problem.

That’s okay.

Don’t worry.

คำแปล

/แฑงคฺสฺ ฟอ ยอ เฮ็ลพฺ/

/แฑงคฺสฺ ฟอ ยอ ทายมฺ/

/แฑงคฺสฺ ฟอ ฑิ อัพ'เดท/

/มัฉ เออะ'พรีฺชีเอทิด/

/'ซอรี ฟอ เฑอะ ดิ'เล/

/'ซอรี เออะ'เบาท แฑ็ท/

/มาย มิ'สเตฺค/

/โน 'พรฺอบเบลิฺม/

/แฑ็ทสฺ โอ'เค/

/โดนทฺ 'วะรี/

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

ขอบคุณสาํหรับความช่วยเหลือ

ขอบคุณสาํหรับเวลา

ขอบคุณสาํหรับอัปเดต

ขอบคุณมาก

ขอโทษที�ล่าช้า

ขอโทษสาํหรับเรื�องนั�น

ความผิดฉันเอง

ไม่มีป�ญหา

ไม่เป�นไร

ไม่ต้องกังวล
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ประโยค

I’ll get it done.

I’ll check with the team.

I’ll send it shortly. 

Let’s set a deadline.

We need more time.

This needs approval.

I’ll bring this to management.

Let’s keep this simple. 

We’ll discuss it later.

I’ll take note of that.

คำแปล

/อายลฺ เก็ท อิท ดัน/

/อาย เฉ็ค วิฑ เฑอะ ทีม/

/อายลฺ เซ็นดฺ อิท 'ช็อทลี/

/เล็ทสฺ เซ็ท เออะ 'เด็ดลายนฺ/

/วี นีด มอ ทายมฺ/

/ฑิซ นีดสฺ เออะ'พรูฟเวิล/

/อายลฺ บรฺิง ฑิส ทู 'แมนนิจเมินทฺ/

/เล็ทสฺ คีพ ฑิส 'ซิมเพิล/

/วีล ดิ'ซกฺัส อิท 'เลเทอะ/

/อายลฺ เทค โนท เอิฟวฺ แฑ็ท/

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

ฉันจะทําใหเ้สรจ็

ฉันจะเชก็กับทีม

ฉันจะสง่ใหใ้นไมช่า้

มากำหนดเดดไลนกั์น

เราต้องการเวลาเพิ�ม

อันนี�ต้องขออนมุติัก่อน

ฉันจะให้ฝ่ายบริหารพิจารณา 

ทำใหง่้ายไว้ก่อน

เดี๋ยวค่อยคยุกันทีหลัง

ฉันจะจดไว้
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